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KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK LPP 

NOMOR: 46/SEKRET/III/2022 

Tentang 

 

PEDOMAN MANAJEMEN MAHASISWA ASING 

DI POLITEKNIK LPP YOGYAKARTA 

 

DIREKTUR POLITEKNIK LPP 

1. Bahwa untuk mengatur mekanisme penyelenggaraan kegiatan 

penerimaan dan pengelolaan mahasiswa asing, agar lebih efisien dan 

efektif dapat berjalan dengan lancar dan mudah di Politeknik LPP 

Yogyakarta.  

2. Bahwa berdasarkan hal tersebut di atas, perlu dibuat pedoman 

manajemen mahasiswa asing yang ditetapkan melalui surat keputusan 

Direktur Politeknik LPP Yogyakarta. 

Menimbang : 1.  

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi. 

2. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tingi Republik 

Indonesia Nomor 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Pendidikan 

Tinggi. 

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik 

Indonesia Nomor 62 Tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi. 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 13 tahun 

2015 tentang Rencana Strategis Kementrian Riset, Teknologi, dan 

Pendidikan Tinggi 2015-2019. 

5. Statuta Politeknik LPP 

6. Anggaran Dasar dan Anggaran Rmah Tangga Politeknik LPP 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : 

Pertama                 : Mengesahkan pedoman manajemen mahasiswa asing di Politeknik LPP 

Yogyakarta. 

Kedua                   :  Konsekuensi biaya yang dikeluarkan dalam pelaksanaan Surat Keputusan 

ini dibebankan pada anggaran pendapatan dan belanja Politeknik LPP. 

Ketiga                   : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan hingga selesainya 

pelaksanaan kegiatan dan bila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam 

penetapan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

 

     Ditetapkan di  : Yogyakarta 

     Pada Tanggal : 1 Maret 2022 

     Direktur, 

 

 

 

     Ir. M.Mustangin, S.T., M.Eng 

  Menimbang       : 

 

 

 

 

  

   

 

   

  Mengingat     : 
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KATA PENGANTAR 

 

 

Politeknik LPP Yogyakarta menghargai keberagaman dan kontribusi berharga yang dibawa oleh 

mahasiswa asing di dalam memperkaya budaya dan pengalaman belajar bagi seluruh civitas 

akademika Politeknik LPP Yogyakarta. Oleh karena itu Politeknik LPP Yogyakarta berkomitmen 

untuk memberikan lingkungan yang mendukung, inklusif, dan bermutu tinggi untuk mahasiswa 

asing yang menjalani program kegiatan akademik dan nonakademik di Politeknik LPP 

Yogyakarta. 

 

Pedoman ini disusun dengan tujuan untuk membantu mahasiswa asing di dalam memahami 

seluruh proses yang harus dijalani selama berada di Politeknik LPP Yogyakarta. Mulai dari 

proses penerimaan, kegiatan (degree dan non degree), hingga pemberian gelar. 

 

Penyusun berharap pedoman ini dapat memberikan manfaat sebagai panduan yang informatif 

sehingga dapat berdampak positif terhadap kegiatan pengelolaan mahasiswa asing di lingkungan 

Politeknik LPP Yogyakarta. 

 

 

        Penyusun 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

1.1. Latar Belakang 

 

Peningkatan mobilitas pendidikan internasional telah menjadi tren yang signifikan dalam 

dunia pendidikan tinggi. Keterlibatan mahasiswa asing di perguruan tinggi di seluruh dunia 

adalah salah satu faktor yang berkontribusi pada beragamnya pengalaman akademik dan 

budaya di lingkungan kampus. Sebagai salah satu institusi pendidikan tinggi di Indonesia, 

Politeknik LPP Yogyakarta telah merespons tren ini dengan membuka pintu untuk 

mahasiswa asing yang ingin mengejar studi tinggi di lingkungan akademik yang kaya 

budaya dan akademik. 

 

Kehadiran mahasiswa asing di Politeknik LPP Yogyakarta bukan hanya memberikan 

manfaat kepada mereka, tetapi juga memberikan kesempatan bagi mahasiswa lokal dan 

staf perguruan tinggi untuk terlibat dalam pertukaran budaya dan pembelajaran lintas 

budaya yang bermanfaat. Dalam rangka memastikan bahwa mahasiswa asing dapat 

mengintegrasikan diri dengan baik dan memiliki pengalaman studi yang positif di 

Politeknik LPP Yogyakarta, diperlukan pedoman manajemen yang komprehensif. 

 

Pedoman Manajemen Mahasiswa Asing ini bertujuan untuk memberikan panduan dan 

aturan yang jelas bagi mahasiswa asing selama masa studi mereka di institusi ini. 

Pedoman   ini   juga   mencerminkan   komitmen   Politeknik LPP Yogyakarta dalam 

mendukung inklusi dan keberagaman dalam pendidikan tinggi serta memastikan bahwa 

mahasiswa asing merasa diterima dan didukung dalam mencapai tujuan akademik mereka. 

 

Sampai dengan tahun 2021 ini, jumlah mahasiswa asing yang bergabung dengan Politeknik 

LPP masih tergolong rendah, oleh karena itu diperlukan pengelolaan yang lebih baik di 

dalam pelaksanaannya. Pada tahun 2010 terdapat satu orang mahasiswa asing dari Jerman 

yang mengikuti program pendidikan diploma IV dan pada tahun 2019 terdapat dua orang 

mahasiswa asing dari Philipina yang mengikuti program non degree pada program diploma 

III.  

 

Pedoman ini akan menjadi panduan bagi Politeknik LPP Yogyakarta di dalam mendapatkan 

peluang menerima mahasiswa asing kembali, dalam proses penerimaan, dan di dalam 

pendampingannya selama menjalankan program di Politeknik LPP Yogyakarta.  

 

1.2. Tujuan 

a. Memberikan  Panduan  Komprehensif:  Membuat pedoman yang komprehensif untuk 

mahasiswa asing yang memberikan informasi tentang proses penerimaan, registrasi, 

kurikulum, dan kebijakan kampus, sehingga mereka dapat dengan mudah memahami 

dan mengikuti prosedur yang berlaku 

b. Meningkatkan Kualitas Pengalaman Studi:  Memastikan bahwa  mahasiswa asing 

memiliki pengalaman studi yang berkualitas dengan dukungan akademik yang kuat, 
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termasuk bimbingan akademik dan peluang untuk berpartisipasi dalam kegiatan 

ekstrakurikuler. 

c. Meningkatkan Integrasi Budaya: Mendorong integrasi budaya dan pertukaran budaya 

yang positif antara mahasiswa asing dan komunitas lokal, yang akan memberikan 

manfaat bagi semua pihak. 

d. Memberikan Layanan Dukungan yang Berkualitas: Menyediakan layanan dukungan 

yang   unggul,  termasuk   layanan   perumahan,   bantuan   keuangan,   dan   layanan 

kesehatan,  untuk  memastikan  kesejahteraan  dan  keberhasilan  mahasiswa  asing 

selama masa studi mereka 

e. Memperkuat Kualitas Akademik: Memastikan bahwa mahasiswa asing memiliki akses 

ke kurikulum yang beragam dan bermutu tinggi serta memberikan dukungan yang 

dibutuhkan agar mereka dapat meraih prestasi akademik yang optimal. 

f. Meningkatkan Keamanan dan Kesehatan Mahasiswa Asing: Memberikan informasi 

tentang kebijakan keamanan dan kesehatan di Palembang dan memberikan panduan 

mengenai visa dan izin tinggal untuk mahasiswa asing 

g. Evaluasi dan Pembaruan Berkala: Menetapkan kerangka kerja untuk mengevaluasi dan 

memperbarui pedoman ini secara berkala agar selalu relevan dengan perubahan 

kebijakan dan kebutuhan mahasiswa asing. 
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BAB II 

PENERIMAAN MAHASISWA ASING 

 

 

1.3. Proses Penerimaan 

Proses penerimaan mahasiswa asing di Politeknik LPP Yogyakarta bertujuan untuk 

memastoikan seleksi dan penerimaan mahasiswa asing yang berkualitas, sesuai dengan 

visi dan misi Politeknik LPP Yogyakarta.  

 

A. Pengajuan Aplikasi 

1. Pengumuman: Informasi mengenai penerimaan mahasiswa asing akan 

diumumkan secara daring di situs web resmi Pokiteknik LPP Yogyakarta. 

2. Persyaratan   Aplikasi:  Calon mahasiswa asing diwajibkan untuk mengisi 

aplikasi secara daring, yang mencakup informasi pribadi, riwayat pendidikan, 

dan tujuan studi mereka di Politeknik LPP Yogyakarta. 

3. Dokumen      Pendukung:     Calon     mahasiswa     asing     harus     melampirkan 

dokumen-dokumen   seperti  transkrip akademik, sertifikat bahasa (TOEFL, 

IELTS, atau sejenisnya), surat rekomendasi, dan surat motivasi. 

 

B. Seleksi Aplikasi 

1. Evaluasi Dokumen: Tim seleksi akan menilai aplikasi dan dokumen pendukung 

yang diajukan oleh calon mahasiswa asing untuk memastikan kesesuaian dengan 

persyaratan akademik. 

2. Wawancara  (jika  diperlukan):  Calon  mahasiswa  asing  yang  memenuhi  

syarat mungkin akan diundang untuk wawancara, yang dapat dilakukan secara 

daring atau tatap muka. 

 

C. Pengumuman Hasil Seleksi 

Pengumuman Hasil: Hasil seleksi akan diumumkan secara daring dan akan 

memberikan    informasi    tentang    diterimanya    calon    mahasiswa    asing    dan 

langkah-langkah berikutnya dalam proses pendaftaran. 

 

D. Penerimaan Mahasiswa Asing Non Degree 

Penerimaan mahasiswa Asing program Non Degree termasuk di dalamnya program 

student exchange, dijalankan setelah ada kesepakatan dan MoU dengan perguruan 

tinggi pengirim. 
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E. Pendaftaran Resmi 

3. Konfirmasi Kehadiran: Calon mahasiswa asing yang diterima diharuskan untuk 

mengkonfirmasi kehadiran mereka dan memastikan ketersediaan tempat dalam 

program studi yang mereka pilih. 

4. Registrasi: Mahasiswa asing yang telah mengkonfirmasi kehadiran mereka akan 

diminta untuk mengikuti proses registrasi, termasuk pemilihan mata kuliah, 

pembayaran biaya pendidikan, dan prosedur administratif lainnya 

 

 

F. Orientasi Mahasiswa Asing 

Mahasiswa asing baru akan mengikuti program orientasi khusus yang bertujuan 

untuk membantu mereka beradaptasi dengan kehidupan di Politeknik LPP 

Yogyakarta dan mengenali fasilitas kampus. 

 

G. Pendampingan Akademik 

Setiap mahasiswa asing akan ditugaskan seorang pembimbing akademik yang akan 

membantu mereka dalam perencanaan studi dan memberikan nasihat akademik 

 

Proses penerimaan mahasiswa asing di Politeknik LPP Yogyakarta didesain untuk 

memastikan seleksi yang transparan dan adil serta memberikan dukungan yang 

diperlukan bagi mahasiswa asing dalam menghadapi tantangan dalam pengalaman studi 

mereka. Proses ini bertujuan untuk memastikan keberagaman budaya dan akademik di 

kampus dan untuk memberikan manfaat positif bagi semua pihak. 
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BAB III 

TATA CARA REGISTRASI DAN BERKEHIDUPAN DI KAMPUS 

 

 

3.1. Dokumen yang Dibutuhkan 

1. Visa Izin Tinggal Terbatas (VITTAS) 

2. Paspor 

3. Ijazah 

4. Foto 4x6 

5. Curiculum vitae 

6. Asuransi Polie Kesehatan 

7. KTP Penjamin 

8. Surat jaminan sponsor dari PT Penjamin 

9. Surat keterangan domisili tinggal saat di Indonesia 

10. Dokumen lain yang dipersyaratkan sesuai undang-undang 

3.2. Biaya Pendidikan 

Biaya pendidikan bagi mahasiswa asing di Politeknik LPP Yogyakarta adalah faktor penting yang 

harus dipahami sebelum mereka memutuskan untuk belajar di program studi. Biaya   pendidikan   

mencakup   berbagai   komponen   yang   harus   diperhitungkan   oleh mahasiswa asing. Biaya yang 

harus dipertimbangkan oleh mahasiswa asing antara lain : biaya pendaftaran dan biaya UKT yang 

ditetapkan oleh perguruan tinggi serta biaya lain yang merupakan keperluan pribadi antara lain: 

biaya bahan ajar, biaya perumahan, biaya hidup sehari-hari, biaya kesehatan, biaya kegiatan 

ekstrakurikuler, dan biaya lainnya 

3 .3. Proses Perkuliahan  

Seluruh mahasiswa asing yang mengikuti program pendidikan di Politeknik LPP Yogyakarta, baik 

yang program degree dan non degree wajib mengikuti peraturan akademik yang berlaku, mencakup:  

 

1. Peraturan akademik Mahasiswa Politeknik LPP Yogyakarta, yang mengatur tentang: 

a. Biaya studi 

b. Proses registrasi 

c. Kartus mahasiswa dan status mahasiswa 

d. Dosen wali 

e. Kurikulum program studi 

f. Penyelenggaraan pendidikan 

g. Tugas akhir 

h. Penilaian hasil belajar 

i. Pemutusan studi 

j. Kelulusan 

k. Pelanggaran dan sanksi 

 

2. Kode Etik mahasiswa yang mengatur tentang: 

a. Standar perilaku 

b. Norma dan etika kehidupan kampus 

c. Penegakan kode etik 

d. Sanksi 


