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BAB 1 
 

PROFIL KEGIATAN 

 

A. Pendahuluan 
 

Unit Career Development Center (CDC) Politeknik LPP Yogyakarta 

menyelenggarakan kegiatan Pelatihan & try out sebagai suatu program kerja pembekalan 

wisuda bagi calon wisudawan setiap tahunnya. Pada periode 2018/2019, kegiatan Pelatihan 
 

& Try Out mengusung tema “Sukses Seleksi Kerja di Era Revolusi Industri 4.0”. Kegiatan 

ini bertujuan untuk memperlengkapi calon lulusan Politeknik LPP dengan pengetahuan dan 

pengalaman dalam mempersiapkan diri memasuki dunia kerja di era revolusi industri 4.0. 

Diharapkan para calon lulusan/wisudawan dapat berhasil menaklukkan berbagai tes seleksi 

kerja seperti kemampuan Bahasa Inggris, Tes Potensi Akademik, Psikotes dan Wawancara 

termasuk didalamnya menulis surat lamaran dan curriculum vitae (CV) yang 

diselenggarakan perusahaan baik itu tes seleksi kerja dengan metode konvensional, terlebih 

lagi dengan penggunaan teknologi informasi/media online. 

 

Tema Pelatihan dan try out kali ini mengusung tema “Sukses Seleksi Kerja di Era 

Revolusi Industri 4.0” mengingat perkembangan teknologi informasi saat ini semakin 

banyak diadaptasi dalam proses seleksi karyawan oleh perusahaan. Contohnya perusahaan 

melakukan proses pendaftaran recruitment secara online berbasis web atau melalui link 

tertentu, penyelenggaraan psikotes secara online dan wawancara online melalui video call. 

Pelatihan diselenggarakan selama 2 hari penuh yakni pada 21-22 Agustus 2019 dengan 

peserta calon wisudawan Politeknik LPP yakni para mahasiswa tingkat akhir yang telah 

menempuh minimal 6 semester dan dijadwalkan untuk mengikuti wisuda pada Oktober 

2019. Kegiatan ini meliputi serangkaian pelatihan yakni pelatihan & Tes TOEFL, Trial Tes 

Potensi Akademik (TPA), Pelatihan Seleksi Kerja dan Psikotes. Kegiatan diselenggarakan 

dengan melibatkan Lembaga SWIFT English sebagai Narasumber untuk Pelatihan dan Tes 

TOEFL dan Lembaga Kuantum Nusa untuk Pelatihan dan Psikotes Online. 
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B. Pelaksanaan Kegiatan 
 

Setelah pembukaan dan sambutan, pelatihan dengan try out TPA dilaksanakan secara 

pararel dengan membagi peserta pada kelas sesuai dengan sesi yang telah diplotkan untuk 

peserta tersebut. Setiap peserta diwajibkan mengikuti semua sesi pelatihan sesuai dengan 

jadwal dan pengaturan dari panitia. Pada hari pertama peserta dibagi dalam beberapa kelas 

untuk mengikuti sesi yang berbeda yakni jika pada sesi pagi mengikuti Try Out TPA maka 

pada sesi siang akan mengikuti Pelatihan dan Tes Bahasa Inggris, dan sebaliknya. 

 

Adapun hasil trial TPA diumumkan pada pelatihan hari terakhir dengan hasil untuk 3 

ranking pertama adalah sebagai berikut: 

NIM 
NAMA MAHASISWA PRODI SKOR False Score Ranking 

      

1601004 BAGAS SWANDANA TEKNIK KIMIA 61 39 0 1 

1602026 JOKO PURBOWO TEKNIK MESIN 55 45 0 2 

1603003 BUDI LAKSONO AKUNTANSI 55 45 0 2 

1601018 NADILA ULFA TEKNIK KIMIA 54 46 0 3 
 
 

Selanjutnya, para peserta mengikuti Pelatihan dan Simulasi Toefl yang 

diselenggarakan atas kerjasama CDC Politeknik LPP dengan Swift English School yakni 

sebuah lembaga pendidikan Bahasa Inggris non formal. Dea selaku Public Relation Manajer 

Swift English School Yogyakarta hadir sebagai narasumber dalam pelatihan ini. Selama 3,5 

jam penuh, para peserta mengikuti sesi pelatihan “Introduction to The TOEFL Test” yang 

dilanjutkan dengan Simulasi TOEFL yakni meliputi Listening Comprehension, Structure 

and Written Expression, Vocabulary and Reading Comprehension. Para peserta nantinya 

memperoleh sertifikat Toefl Like yang dikeluarkan oleh lembaga Swift English School 

Yogyakarta. 

 

Pelatihan tes kerja dan psikotes merupakan sesi kedua dari rangkaian pembekalan 

bagi para calon wisudawan. Pelatihan untuk sesi ini terselenggara atas kerjasama CDC 

Politeknik LPP dengan Quantum Nusa Consultant yakni sebuah lembaga psikologi di 

Yogyakarta. Dalam mengikuti sesi ini, para peserta disyaratkan untuk membawa surat 

lamaran dan CV yang pada saat pelatihan langsung diberi feedback oleh Tim Psikolog 

Quantum Nusa Consultant. Sesi dimulai dengan psikotes yang berlangsung selama 3,5 jam 
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meliputi beberapa jenis tes psikologi seperti tes kecerdasan, tes kepribadian, tes sikap kerja 

dan tes kepemimpinan. Sesi selanjutnya merupakan pelatihan tentang tips dan trik lolos 

seleksi psikotes, cara menyusun surat lamaran dan CV yang efektif serta tips dan trik 

menghadapi tes wawancara secara online. Hadir sebagai narasumber pada sesi ini adalah 

Sugiarto, S.Psi.CHQ.,CTQN dan Ros Patriani Dewi, M.Psi, Psikolog dari Quantum Nusa 

Consultant Yogyakarta. Dengan mengikuti rangkaian pembekalan ini maka para calon 

lulusan diharapkan telah memiliki pengalaman mengikuti seleksi kerja sehingga lebih siap 

mengikuti tes seleksi kerja yang diselenggarakan oleh perusahaan-perusahaan dan pada 

akhirnya lulusan Politeknik LPP diterima bekerja di perusahaan-perusahaan perkebunan 

terkemuka di Indonesia. 
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C. Run-down Acara 
 

Pelatihan dan try out diselenggarakan panitia selama 2 hari dan setiap peserta 

diwajibkan untuk mengikuti seluruh rangkaian pelatihan selama 2 hari penuh yakni pada 21-

22 Agustus 2020. 

 
 

Adapun run down acara pelaksanaan adalah sebagai berikut: 
 

1. ACARA PEMBUKAAN DI LOBBY, 21 AGUSTUS 2020 
 
 

 

07.30 – 08.00 MC mengkondisikan peserta untuk berbaris menurut prodi masing-masing: 

 Posisi baris dari utara (depan PMB) ke selatan sebagai berikut: 

 1. AKT 

 2. TMS 

 3. TKM 

 4. BTP D3 

 5. BTP D4 

 Mahasiswa di masing-masing prodi berbaris berdasarkan nomor presensi. 

 Komting memastikan anggotanya berbaris berdasarkan presensi 

 Masing-masing mahasiswa menuliskan NAMA, PRODI, TANGGAL 

 LAHIR di balik foto. 

08.00 - 08.05 


 MC membuka KEGIATAN PEMBEKALAN WISUDA 2019 

  “Sukses Seleksi Kerja di Era Revolusi Industri 4.0” 

08.05 - 08.10 - Kegiatan meliputi Pelatihan dan Tes Simulasi TOEFL dan Trial TPA 
  yang akan berlangsung hari ini dan Pelatihan Seleksi Kerja dan 

08.10 - 08.30  Psikotes yang akan berlangsung besok. Untuk kegiatan besok, peserta 

  wajib membawa surat lamaran dan CV untuk dikumpulkan pada saat 

  registrasi. 

 - Kegiatan berlangsung selama 2 hari penuh dan mahasiswa wajib 
  untuk mengikuti seluruh rangkaian kegiatan. 

 


 MC mengajak peserta berdoa menurut agama dan keyakinan masing- 

  masing 

 


 MC mempersilahkan Wadir 1 Politeknik LPP memberikan sambutan 

 


 Sambutan Wadir 1 Politeknik LPP 

08.30 - Ucapan terima kasih atas sambutan Wadir 1 
 - Selanjutnya mahasiswa akan menuju ke kelas masing-masing untuk 
  mengikuti kegiatan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan 

 - MC membacakan jadwal dan ruang kelas untuk masing-masing prodi 
  AKT & TMS di R.105 untuk Trial TPA 
  BTP D4 di R. 112 untuk Trial TPA 

  TKM & BTP D3 di R. 103 untuk Pelatihan dan Simulasi TOEFL 

 - MC mengarahkan peserta untuk tertib melakukan registrasi di depan 
  ruangan masing-masing 
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2. RUN DOWN TRIAL TPA, PELATIHAN BAHASA INGGRIS & PELATIHAN 

SELEKSI KERJA/PSIKOTES 
 
 
 

WAKTU 
  

KEGIATAN 
  

PIC/ NARA SUMBER 
 

      
 

31 JULI 2018 : TRIAL TPA, PELATIHAN & TES BAHASA INGGRIS 
 

  

 07.30 – 08.00   Baris berbaris & Registrasi Peserta  Panitia  

 08.00 – 08.30   Pembukaan  Direktur Politeknik LPP  

 08.00 – 10.00   Trial TPA  Unit CDC  

 10.00 – 12.00   Pelatihan Tips dan Trik Mengikuti Tes Bahasa  SWIFT English  

    Inggris     

 12.00 – 13.00   ISHOMA  Panitia  

 13.00 – 16.30   Tes TOEFL Like  SWIFT English  
 1 AGUSTUS 2018 : PSIKOTES & PELATIHAN SELEKSI KERJA  

 07.30 – 08.00   Baris berbaris & Registrasi Peserta  Panitia  

 08.00 – 10.00   Psikotes  Quantum Nusa Konsultan  

 10.00 – 12.00   Pelatihan Tips dan Trik Mengikuti Seleksi Kerja  Quantum Nusa Konsultan  

    di Era Revolusi Industri 4.0     

 12.00 – 13.00   ISHOMA  Panitia  

 13.00 – 15.30   Pembahasan Surat Lamaran, CV dan Sukses  Quantum Nusa Konsultan  

    Wawancara Kerja     
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BAB 2 
 

PESERTA KEGIATAN 

 

A. Peserta, Jadwal dan Tempat Pelaksanaan 
 

Peserta kegiatan meliputi calon lulusan dari seluruh prodi yang ada di Politeknik LPP 

yakni Program Studi Budidaya Tanaman Perkebunan (BTP) D3, BTP D4, Teknik Mesin 

(TMS), Teknik Kimia (TKM) dan Akuntansi (AKT) sebanyak total 190 orang dengan 

pelaksanaan di Ruang Kelas Politeknik LPP. 
 

Pembagian jadwal untuk masing-masing prodi adalah sebagai berikut: 

 

 Rabu, 21 Agustus 2019  Kamis, 22 Agustus 2019 
      

Waktu Tes / Prodi  Waktu Tes / Prodi 
      

 
TOEFL (R.103) 

 
Trial TPA 

 Pelatihan Tes Kerja & 
   

Psikotes 
08.00 - 

    

 

BTP D4 (R.112) 
  

12.15 
 

07.30 - AKT & BTP D4 (R.112) TKM, BTP D3  AKT, TMS 
  

15.30 
 

   (R.105)  
    

BTP D3 (R.103) 

12.30 - 
TOEFL (R.103) 

 
Trial TPA 

 
   

     

 

BTP D3 (R.112) 
 

TMS , TKM (R.105) 16.30 AKT, BTP D4, TMS 
 

TKM (R.105) 
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B. Bukti Kehadiran Peserta  
 

Absensi Pelatihan Kerja dan Psikotes 
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Absensi  Pelatihan dan Tes TOEFL 
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Absensi  Trial Psikotes 
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BAB 3 
 

ANGGARAN DAN LAPORAN KEUANGAN 

 

A. Anggaran 

 

Berikut ini merupakan rencana anggaran dan belanja kegiatan Pelatihan dan Try Out 

“Sukses Seleksi Kerja di Era Revolusi Industri 4.0” pada 21 - 22 Agustus 2019: 
 
 

Keterangan Harga Frekuensi Total (Rp) 

A. Trial Psikotes    

Materi (fotocopy) 5,000 200 1,000,000 

Nomor tes (kertas stiker) 500 200 100,000 

ATK 1 paket 100,000 1 100,000 

Snack panitia (1x rapat persiapan dan 1x hari    

H pelaksanaan) 15,000 50 750,000 

Backdrop 500,000 1 500,000 

Tester TPA 100,000 5 500,000 

Lain-lain 500,000 1 500,000  

Total   3,450,000 

B. TOEFL LIKE SIMULATION    

Pelatihan & Sertifikat SWIFT 40,000 200 8,000,000 

Makan Siang Peserta 15,000 200 3,000,000 

Makan Siang Panitia & Narasumber 20,000 25 500,000 

Plakat kerjasama 300,000 1 300,000 

Total   11,800,000 

C. Pelatihan Workshop Seleksi Kerja dan    

Psikotes    

Paket Pelatihan Kuantum Nusa 90,000 200 18,000,000 

Sertifikat pelatihan dari CDC 10,000 200 2,000,000 

Makan Siang Peserta 15,000 200 3,000,000 

Makan Siang Panitia 20,000 25 500,000 

Snack Panitia 15,000 25 375,000 

Plakat kerjasama 300,000 1 300,000 

Total   24,175,000 

GRAND TOTAL (A+B+C)   39,425,000 
     

 

 

Target peserta untuk pelatihan adalah 200 orang dengan total anggaran kegiatan yang 

diajukan adalah Rp. 39.425.000,00 (tiga puluh sembilan juta empat ratus dua puluh lima 

ribu rupiah). 
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B. Laporan Keuangan 

 

Berikut ini merupakan laporan keuangan kegiatan Pelatihan dan Try Out “Sukses 
 

Seleksi Kerja di Era Revolusi Industri 4.0” pada 21 - 22 Agustus 2019: 

 

Keterangan Harga Frekuensi Total (Rp) 

A. Trial Psikotes    

Materi (fotocopy) 5,000 190 950,000 

Nomor tes (kertas stiker) 500 190 95,000 

ATK 1 paket 100,000 1 100,000 

Snack panitia (1x rapat persiapan dan 1x hari    

H pelaksanaan) 15,000 50 750,000 

Backdrop 500,000 1 500,000 

Tester TPA 100,000 5 500,000 

Lain-lain 500,000 1 500,000 

Total   3,395,000 

B. TOEFL LIKE SIMULATION    

Pelatihan & Sertifikat SWIFT 40,000 190 7,600,000 

Makan Siang Peserta 15,000 190 2,850,000 

Makan Siang Panitia & Narasumber 20,000 25 500,000 

Plakat kerjasama 300,000 1 300,000 

Total   11,250,000 

C. Pelatihan Workshop Seleksi Kerja dan    

Psikotes    

Paket Pelatihan Kuantum Nusa 90,000 190 17,100,000 

Sertifikat pelatihan dari CDC 8,000 190 1,520,000 

Makan Siang Peserta 15,000 190 2,850,000 

Makan Siang Panitia 20,000 25 500,000 

Snack Panitia 15,000 25 375,000 

Plakat kerjasama 300,000 1 300,000 

Total   22,645,000 

GRAND TOTAL (A+B+C)   37,290,000  
 

 

Total pengeluaran dalam kegiatan ini adalah Rp. 37.290.000 (tiga puluh tujuh juta 

dua ratus sembilan puluh ribu rupiah). Sejumlah Rp. 2.135.000,00 dari anggaran tidak 

terserap (sisa) karena jumlah peserta yang dianggarkan 200 orang sementera yang 

mengikuti pelatihan adalah 190 orang. Hal ini dikarenakan target peserta ditambah dari 

data yang semula total 181 orang untuk mengantisipasi adanya perbedaan jumlah data 

antara database mahasiswa dan jumlah real yang akan mengikuti wisuda periode Oktober 

2019. 
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BAB 4 
 

PENUTUP  
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LAMPIRAN 1. PROPOSAL MATERI PELATIHAN & PSIKOTES  
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LAMPIRAN 2. LAPORAN HASIL TOEFL SIMULATION OLEH SWIFT ENGLISH  
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LAMPIRAN 3. LAPORAN HASIL PSIKOTES OLEH KUANTUM NUSA  
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LAMPIRAN 4. SERTIFIKAT KEGIATAN  
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LAMPIRAN 5. DOKUMENTASI KEGIATAN  
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