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Profil Perpustakaan Politeknik LPP

Perpustakaan Politeknik LPP merupakan unit
pelayanan informasi di lingkungan Politeknik LPP.
Perpustakaan  Politeknik ~ LPP  mempunyai
komitmen untuk memenuhi fungsi perpustakaan
sebagai sumber informasi, sarana pendidikan dan
pembelajaran, Sarana penelitian, dan sarana
rekreasi dilingkungan Politeknik LPP. Semua fungsi
tersebut terus diwujudkan dalam layanan-layanan
yang diberikan oleh Perpustakaan Politeknik LPP.
Perpustakaan Politeknik LPP menyimpan koleksi
dengan jumlah judul 1707 judul dengan jumlah
2727 eksemplar terdiri dari koleksi textbook,
referensi dan fiksi.

Dilingkungan PT LPP Agro Nusantara juga memiliki
Perpustakaan yang lebih lengkap dan bisa diakses
oleh mahasiswa dan umum vyang disebut
Perpustakaan LPP. Perpustakaan LPP ini terletak
digedung  Auditorium LPP lantai tiga.
Perpustakaan ini menyimpan koleksi dengan total
judul 18.849 dengan jumlah 37658 eksemplar.
Teridiri dari textbook, ebook, referensi dan jurnal.
Perpustakaan Politeknik LPP dan Perpustakaan
LPP berada dalam satu lingkungan yang sama dan
beralamat di JI. Balapan JI. LPP No.1A.



Visi Misi Perpustakaan Politeknik LPP

Visi
Mengelola dan mengembangkan perpustakaan berdasarkan

tri dharma perguruan tinggi Politeknik LPP

Misi
Menyediakan, mengelola, dan mengembangkan sumber
informasi yang aktual, akurat dan mudah diakses untuk

mendukung kegiatan proses belajar mengajar, penelitian
dan pengembangan ilmu, serta pengabdian kepada

masyarakat di bidang perkebunan

Mengelola, merawat, dan melestarikan sumber informasi
yangmerupakan kekayaan koleksi Perpustakaan Politeknik LPP

Memberikan layanan perpustakaan berbasis user
sentris dengan mempertimbangkan kebutuhan, kemudahan,
kenyamanan, dalam mengakses informasi di Perpustakaan

Politeknik LPP



Pengelola Perpustakaan

Perpustakaan Politeknik LPP saat ini dikelola oleh

dua pustakawan sebagai berikut:

1. Isnurwanto
Email: agisnurwanto@gmail.com
2. Rom Ubaidillah. M

Email: rom.ubaidillah.m@gmail.com

Jam Layanan Perpustakaan

Senin-Jumat jam 08.00-16.00

Contat Us

@ Perpustakaan@polteklpp.ac.id

e 08995044900

Perpust.polteklpp.ac.id/
perpustakaan.lpp.ac.id/


mailto:rom.ubaidillah.m@gmail.com

Tata Tertib

1. Sebelum  mengakses seluruh  layanan
Perpustakaan, pemustaka wajib menunjukan
KTM.

2. Saat masuk ke perpustakaan, pemustaka
diharapkan memasukkan tas keloker yang
sudah disiapkan.

3. Berpakaian bebas sopan dan menjaga
ketertiban selama di perpustakaan

4. Di Perpustakaan boleh berdiskusi namun tetap
menjaga ketenangan.

5. Di Perpustakaan boleh makan dan minum
namun  bertanggung  jawab  terhadap
kebersihannya masing-masing.

6. Selesai mengakses dan menggunakan fasilitas
perpustakaan harap menggembalikan seperti
semula.

7. Pemustaka diperbolehkan beristirahat selama
jam istirahat, mengakses wifi, menggunakan
komputer untuk browsing/ istirahat siang di
Perpustakaan.

8. Setiap layanan yang disediakan perpustakaan
mempunyai  prosedurnya  masing-masing,
harap memperhatikan prosedur tersebut secara
seksama.



Layanan Perpustakaan

Perpustakaan Politeknik LPP memiliki komitmen akan
terus memberikan, dan mengembangkan pelayanan
yang berbasiskan kebutuhan pengguna, dengan
memberikan layanan-layanan yang memudahkan
pemustaka melalui pemanfaatan teknologi informasi

dan kerjasama eksternal dengan perpustakaan

_/

perguruan tinggi lainnya.

o

1. Layanan Keanggotaan Perpustakaan

Layanan keanggotaan adalah layanan
yang diberikan kepada pemustaka dengan
mempertimbangkan kebutuhan dan hak dari
anggota  tersebut.  Tipe  keaanggotaan
Perpustakaan  politeknik  terdiri  dari.
Mahasiswa Aktif, Alumni, Karyawan, dan
Dosen. Berikut merupakan penjelasan dari tipe
setiap anggota Perpustakaan LPP:




a) Anggota Mahasiswa

Sejak diterima sebagai mahasiswa politeknik LPP
Secara otomatis mahasiswa tersebut menjadi
anggota  perpustakaan ~ sampai  mahasiswa
melakukan telah mengurus surat bebas pustaka.

b) Anggota Alumni

Setelah mahasiswa mengurus bebas pustaka
mahasiswa dapat mengakses koleksi perpustakaan
dengan menggunakan kartu alumni. Keanggotan
alumni hanya diperbolenkan membaca koleksi
ditempat namun tidak di perbolehkan untuk

meminjam koleksi keluar perpustakaan.

c) Anggota Karyawan dan Dosen

Selama Aktif menjadi dosen dan karyawan
dilingkungan Politeknik LPP maka mempunyai
hak untuk mengakses, meminjam semua koleksi

di perpustakaan secara full akses.



Layanan Sirkulasi

Layanan sirkulasi  merupakan layanan
peminjaman dan pengembalian untuk koleksi
tercetak di perpustakaan. Berikut merupakan
prosedur dalam melakukan peminjaman,
perpanjangan dan pengembalian koleksi di
Perpustakaan Politeknik LPP

Prosedur Peminjaman Koleksi

Pemustaka datang ke  perpustakaan—>
memasukan tas keloker > mengisi daftar
kunjungan perpustakaan—-> mencari koleksi
secara mandiri melalui OPAC - mengambil
koleksi yang dibutuhkan - meminjamnya
dengan menyerahkan KTM/ Kartu ldentitas

untuk Karyawan dan Dosen.



Aturan Peminjaman Koleksi:

Peminjaman maksimal 3 buku untuk mahasiswa
selama satu minggu dan dapat di perpanjang
sampai 2 kali perpanjangan. Terkecuali saat
mahasiswa PKL peminjaman akan diperpanjang
sampai PKL selesai.

Peminjaman untuk karyawan dan dosen
maksimal 6 buku dengan tempo 3 minggu dan
bisa diperpanjang sebanyak satu kali.
Peminjaman buku hanya diperbolehkan dengan
KTM sendiri tidak diperbolehkan meminjam
buku dengan menggunakan KTM
temannya/diwakilkan.

Setiap peminjaman akan diberikan waktu jatuh
tempo, saat jatuh tempo  diharapkan
mengembalikan sesuai waktu yang ditentukan/
diperpanjang peminjaman secara online melalui
group. Jika terlambat  mengembalikan/
perpanjang peminjaman perhari akan dikenakan

denda Rp 500,00 perbuku terkecuali karyawan



dan dosen tidak dikenakan denda

keterlambatan.

Prosedur Perpanjangan Peminjaman Koleksi

Prosedur perpanjangan peminjaman buku
dilakukan melalui via watshapp atau sms ke
nomor 08995044900 bagi yang sudah masuk
group bisa melakukan perpanjangan buku
melalui  group  perpustakaan.  setelah
melakukan ~ pemberitahuan  perpanjangan
peminjaman  maka  pustakawan  akan
memperpanjang peminjaman koleksi dan
memberitahukan jatuh tempo koleksi tersebut.
Perpanjangan melalui whatsapp dan sms dapat
dilakukan pada jam kerja senin-jumat 08.00-
16.00 wib diluar waktu tersebut perpanjangan
buku akan dilakukan pada keesokan harinya.
Note: Hari libur dan hari besar nasional tidak
perlu dilakukan perpanjangan buku karena
tidak terhitung denda, peminjaman selalu jatuh

tempo pada hari kerja/ senin-jumat.



Prosedur Pengembalian Koleksi

Pemustaka datang ke perpustakaan membawa
koleksi yang dipinjam dan menunjukkan
KTM/Kartu Identitas. Pengembalian koleksi
tidak boleh diwakilkan dengan orang lain.
Admin akan mengecek sejarah peminjaman,
dan mengecek kondisi buku yang dipinjam,
bila ada kerusakan dan ada denda
keterlambatan peminjaman tersebut.
Mahasiswa selesai mengembalikan dan boleh
meminjam kembali dengan maksimal kuota

yang telah ditentukan.



Layanan OPAC

OPAC adalah singkatan dari Online Public
Acces Catalog. OPAC merupakan fasilitas
sistem informasi yang digunakan untuk
mengakses database koleksi yang terdapat di
Perpustakaan Politeknik LPP dan
Perpustakaan LPP. Dengan OPAC akan
memudahkan pemustaka dalam mencari

koleksi secara mandiri.

ERPUSTAKAAN

Opac Perpustakaan Politeknik LPP dan
Perpustakaan LPP dapat diakses melalui

alamat berikut ini:



[x]

[=]

[x]

http://perpustakaan.lpp.ac.id

[=]

Opi40

/http://perpust.polteklpp.ac.id/

Didalam OPAC terdapat informasi mengenai
buku tersebut apakah tersedia atau sedang
dipinjam, apabila tersedia akan muncul tulisan
tersedia dan buku tersebut bisa dipinjam.
Kemudian untuk mencari informasi letak
koleksi buku di perpustakaan dapat dilakukan
secara mandiri dengan melihat kode klasifikasi
buku pada panah dan mencari buku dirak buku

sesuai nomor tersebut.

© Ketersediaan 1 1

0766029854602 1524s5urC Perpustakaan (153)


http://perpustakaan.lpp.ac.id/

Di OPAC pemustaka juga bisa melihat highlight

sebagian isi buku ke google books namun tidak

fullteks. highlight buku digunakan untuk melihat

kesesuaian buku yang dibutuhkan oleh pemustaka,

Namun tidak semua buku terdapat highlight

tersebut.

@ Lampiran Berkas

Kl Link ini unfuk ingt highiight Buku

=7

4. Layanan Koleksi dan Kerjasama

Perpustakaan Politeknik LPP

Perpustakaan Politeknik LPP
menyimpan lebih dari 2727 yang terdiri dari
buku tercetak, ebooks, laporan PKL dan tugas
akhir mahasiswa. Perpustakaan Politeknik
LPP juga memiliki koleksi kerjasama dengan
jogjalibforall (JLA) untuk mengakses koleksi

dari perpustakaan di seluruh yogyakarta yang



terdaftar di JLA http://www.jogjalib.com/.

Serta jurnal-jurnal internasional yang dapat
diakses dari perpustakaan nasional. http://e-

resources.perpusnas.go.id/.  Serta  koleksi

Perpustakaan LPP 18.849 dengan jumlah
37658 eksemplar. Terdiri dari textbook,
ebook, referensi dan jurnal yang bisa diakses

mahasiswa secara gratis.

5. Layanan Mobile Library

Perpustakaan Politeknik LPP memiliki
aplikasi mobile library yang bisa membaca
buku secara fullteks. Aplikasi tersebut bisa
diakses melalui smartphone atau komputer.

Aplikasi mobile library yang didwonload di.

https://kubuku.id/download/perpustakaan-digital-
poltek-lpp-yoqyakarta/



http://www.jogjalib.com/
http://e-resources.perpusnas.go.id/
http://e-resources.perpusnas.go.id/
https://kubuku.id/download/perpustakaan-digital-poltek-lpp-yogyakarta/
https://kubuku.id/download/perpustakaan-digital-poltek-lpp-yogyakarta/

Aplikasi ini dalam tahap pengembangan
namun mahasiswa sudah bisa
mengaksesnya secara gratis, caranya
download aplikasi tersebut kemudian daftar
menjadi anggota, lalu data keanggotaan
akan diverifikasi oleh admin perpustakaan.
Aplikasi ini memiliki fitur donasi buku,
bagi mahasiswa yang ingin memberikan
donasi dapat memilih buku diaplikasi
tersebut dan membeli buku tersebut melalui
ATM.

Layanan Referensi

Layanan  Referensi  merupakan
layanan konlustasi bagi mahasiswa dalam
mencari koleksi yang mereka butuhkan ke
pustakawan. Pustakawan akan membantu
anda dalam mencarikan referensi yang
dibutuhkan dalam penyelesaian tugas akhir

dan tugas-tugas kuliah. Layanan ini bisa



dilakukan secara face to face atau
konsultasi melalui no watshapp

perpustakaan.

7. Layanan Reposiroty

Layanan repository merupakan layanan
penyimpanan koleksi Laporan PKL, Tugas
akhir Jurnal llmiah dll. Layanan ini masih
dalam tahap pengembangan namun nanti akses
kedalam layanan repository akan dapat
dilakukan secara online dan full teks. Untuk
tugas akhir dan PKL 3 perpustakaan juga
menyimpan koleksi tersebut secara tercetak
namun koleksi tersebut hanya bisa dibaca
ditempat tidak untuk dipinjam. Layanan

repository bisa diakses dialamt berikut ini.

repository.polteklpp.ac.id.




Rekomendasi Referensi

Berikut beberapa sumber jurnal dan ebook yang
dapat diakses untuk membantu dalam proses
belajar mengajar di Politeknik LPP, selain dari
sumber yang terdapat pada Perpustakaan
Politeknik LPP:

1. Jogjalibforall

Jogjalibforall merupakan kerjasama
perpustakaan  diseluruh  Daerah  Istimewa
Yogyakarta. Perpustakaan Politeknik LPP saat ini
sudah menjadi bagian dari jogjalibforall, dengan
kerjasama tersebut pemustaka bisa mengakses
koleksi buku yang sekiranya tidak ada di
Perpustakaan  Politeknik LPP  namun bisa
mengakses keperpustakaan lain yang telah
bekerjasama dengan jogjalibforall. Namun untuk
menggunakan layanan jogjalibforall pemustaka
perlu membuat kartu anggota jogjalibforall terlebih
dahulu.

http://www.jogjalib.com/



http://www.jogjalib.com/

2. Garuda Kemenristekdikti

Garuda kemenristekdikti  adalah merupakan
portal dari kumpulan jurnal dan artikel yang
terindeks di kemenristekdikti dan bisa diakses
secara fullteks. Didalam portal tersebut
menyimpan 890,426 Artikel 8,266 jurnal, 135
conferences 1.321 publishers dan 40 subject.
Semua jurnal tersebut merupakan jurnal
berkualitas karena diterbitkan dari universitas-

universitas yang baik dalam skala nasional.

http://garuda.ristekdikti.go.id/

3. Neliti

Neliti adalah mesin pencari penelitian yang
membantu lembaga penelitian dan universitas di
Indonesia untuk menemukan kembali hasil
penelitian, data primer dan fakta. Neliti
mengindeks jurnal ilmiah, buku-buku, laporan

penelitian, makalah kebijakan, makalah konferensi,


http://garuda.ristekdikti.go.id/

dan data primer dari universitas, badan penelitian,
lembaga pemerintahan, dan penerbit. Tujuan neliti
untuk membuat sebuah repositori tunggal yang
berisi berbagai hasil penelitian yang sebelumnya
tersebar di berbagai situs web sehingga sulit
ditemukan. Melalui proses pengumpulan konten
tersebut ke dalam satu database, kami berupaya
mendukung peneliti dalam melahirkan riset yang
meningkatkan  kualitas  kehidupan  bangsa
Indonesia. Neliti telah bekerjasama dengan
Perpustakaan Nasional dan LIPI (lembaga Iimu

Penelitian Indonesia).

https://www.neliti.com/id/

4. Jurnal MPOB Malaysia

Merupakan  jurnal internasional  yang
diterbitkan oleh pemerintah Malaysia yang konsen
pada tema kelapa sawit, Jurnal MPOB memiliki
koleksi jurnal berkualitas didalamnya.

http://jopr.mpob.gov.my/



https://www.neliti.com/id/
http://jopr.mpob.gov.my/

5. E-Resources Perpustakaan Nasional

E-Resources Perpustakaan Nasional memiliki
koleksi database jurnal,e-book dari koleksi lokal
dan internasional. Database tersebut dilanggan oleh
Perpustakaan Nasional dari Database-database
jurnal  berkualitas dan untuk mendapatkan
aksesnya sangat mahal, namun dengan menjadi
anggota dari e-resources perpusnas database

tersebut dapat diakses secara gratis.

http://e-resources.perpusnas.go.id/

6. Google Scholars

Google Scholars merupakan  kumpulan
database karya ilmiah yang terindeks google.
Dengan google scholars semua file yang
bersifat akademis akan diindeks oleh google
scholars dan bisa diakses secara gratis oleh
siapapun. Google scholars menyimpan banyak

sekali referensi dan mudah diakses namun


http://e-resources.perpusnas.go.id/

tidak semua karya ilmiah di google scholars
memiliki kualitas yang baik.

https://scholar.google.co.id/

7. IPUSNAS

IPUSNAS merupakan aplikasi mobile
library yang dibuat oleh Perpustakaan
Nasional. IPUSNAS dapat didownload di
playstore secara gratis. IPUSNAS menyimpan
banyak sekali koleksi buku pelajaran dan juga
banyak buku-buku fiksi yang menarik dan
update. Didalam IPUSNAS juga terdapat
koleksi-koleksi buku yang sering dibaca oleh
presiden, atau orang-orang penting Yyang
ditempatkan dalam koleksi corner. Untuk dapat
mengakses Koleksi tersebut terlebih dahulu
harus menjadi anggota terlebih dahulu. Desain
IPUSNAS ini dibuat seperti media sosial kita
bisa berkomentar dan saling memfolow antar
anggota. Kita bisa memesan buku, kemudian
meminjam dan mengembalikan buku layaknya

perpustakaan konvensional


https://scholar.google.co.id/

8. ljogja

ljogja hampir sama dengan ipusnas yang
juga merupakan aplikasi mobile library, hanya
ljogja ini dibuat oleh Perpustakaan Daerah
Yogyakarta yang juga bisa, secara koleksi
mungkin lebih banyak koleksi dari Ipusnas
namun tidak ada salahnya mencoba ijogja
untuk menambah referensi-referensi  buku
bacaan secara gratis.

9. Jogja Istimewa

Yang satu ini tidak ada hunungannya
dengan buku. Jogja Istimewa merupakan
aplikasi android yang berfungsi sebagai sistem
informasi untuk semua hal tentang jogja,
semua informasi update tentang jogja dapat
diakses diaplikasi ini. Aplikasi ini berguna bagi
mahasiswa baru/ pendatang baru di yogyakarta.
Mulai dari akses budaya, wisata, layanan
publik, fasilitas belajar, jogja kuliner, event
jogja, galeri jogja, Jogja streaming dll dapat
diakses dengan mudah melalui aplikasi ini



PROSEDUR PENYERAHAN

TUGAS AKHIR DAN LAPORAN PKL

Laporan PKL lll & Tugas Akhir dikumpulkan
dalam format Hardfile & softfile

Laporan PKL | & Il Dikumpulkan Hanya
Format Softfile Saja

Format Softfile dikumpulkan melalui google
form melalui alamat
repository.polteklpp.ac.id

Pengisian Form pengumpulan format softfile
harus sesuai format bila tidak akan disuruh
merevisi

Format Hardfile dikumpulkan langsung ke
Perpustakaan Politeknik LPP

Surat Bebas Pustaka dan Surat Bukti
Penyerah Laporan PKL/ TA akan diberikan
setelah memenuhi Syarat Diatas



Prosedur Bebas Pustaka untuk mahasiswa akhir

Mahasiswa akhir akan mengurus bebas
pustaka di Perpustakaan Politeknik LPP. Bebas
pustaka berarti bebas dari pinjaman buku dan
denda artinya mahasiswa setelah mengurus bebas
pustaka sudah tidak ada tanggungan di
Perpustakaan. Bebas pustaka merupakan salah satu
syarat untuk yudisium.

Prosedurnya cukup mudah mahasiswa
memberikan KTM ke pustakawan. Pustakawan
akan mengecek apakah ada buku yang belum
dikembalikan ataukah ada denda berdasarkan. Jika
tidak ada pustakawan akan memberikan surat
bebas pustaka tersebut kepada mahasiswa yang
bersangkutan. Jika ada tanggungan buku dan denda
mahasiswa diharapkan mengembalikan buku
tersebut, dan melunasi denda tersebut terlebih
dahulu.

Note: jangan sampai lupa mengembalikan buku
apalagi sampai masa pengurusan bebas pustaka,
karena kalau sampai lupa akan ditanggung saat
mengurus bebas pustaka, dan bebas pustaka
merupakan salah satu syarat yudisium dan wisuda.



Perpustakaan

' POLITEKNIK
> PERKEBUNAN

YOGYAKARTA

JI. Balapan JI. LPP No.lA, Klitren,
Kec. Gondokusuman, Kota
Yogyakarta, Daerah Istimewa
Yogyakarta | 1840



